
 
 

 
ที่ ศธ ๐๔๒๙๑/1324  
     
     

เรื่อง   การขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน ทุกโรงเรียนในสังกัด

สิ่งท่ีสงมาดวย แบบคําขอมบีัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ

  ดวยสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดมอบอํานาจใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 
ลูกจางประจํา พนักงานราชการ และขาราชการผูรับบําเหน็จบํานาญ และรายงาน
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบทุกหกเดือน

  ในการนี้ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
ดําเนินการตามข้ันตอน ดังตอไปนี ้
      1. กรอกขอมูลใน
ติดรูปถาย จํานวน 1 รูป และสงไฟลรูป
ทางอีเมล Personnel.Bangkok2
  2. แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของสถานีตํารวจ(กรณีบัตรหาย)/ใบเปลี่ยนคํานําหนาชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล แลวแตกรณี
และเย็บเอกสารติดกัน (เอกสาร 1 
ประกอบฯ จํานวน 5 ชุด 
      3. สถานศึกษาออกหนังสือนําสง พรอมแนบเอกสารของผูขอมีบัตร
      4. สพม.กท 2 จะดําเนินการออกบัตรประจําตัวเจา
จัดทําบัตรฯ เรียบรอยแลว จะแจงใหมารับทางระบบ
มอบอํานาจใหผูอ่ืนมารับแทน 
      5. กรณีจําเปนตองใชบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐเปนการเรงดวน ใหผูขอมีบัตรฯ มาติดตอ         
ขอทําบัตรฯ ดวยตนเอง ที่กลุมบริหารงานบุคคล 
โดยเตรียมเอกสารหลักฐานใหครบถวน ตามขอ 

      จึงเรียนมาเพ่ือทราบ

   

                                                  

 รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา
             ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร 

กลุมบริหารงานบุคคล 
โทร.๐ ๒๙๓๐ ๔๔๙๐ ตอ ๑๑๕, ๑๑๖
โทรสาร. ๐ ๒๙๓๐ ๔๔๙๐-๒ 
  

  สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
  กรุงเทพมหานคร 
     เขตหวยขวาง กรุงเทพมหานคร

  18  มีนาคม  ๒๕๖5 

บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐดวยระบบคอมพิวเตอร Smart Card  

ผูอํานวยการโรงเรียน ทุกโรงเรียนในสังกัด 

บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐฯ   

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดมอบอํานาจใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
เขต ๒ ดําเนินการออกบัตรประจําตัวใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ลูกจางประจํา พนักงานราชการ และขาราชการผูรับบําเหน็จบํานาญ และรายงาน 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบทุกหกเดือน (เดือนมิถุนายนและธันวาคม ของทุกป พ.ศ.)   

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร
 

กรอกขอมูลในแบบคําขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐใหถูกตอง ครบถวน ชัดเจน 
และสงไฟลรูปความละเอียดสูง ขนาดไฟลไมเกิน 300 

2@gmail.com 
แนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐใบเกา หรือใบแจงความ

)/ใบเปลี่ยนคํานําหนาชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล แลวแตกรณี
1 คน ตอ 1 ชุด) เชน ผูขอมีบัตร 5 ราย จะตองมีคําขอมีบัตรฯ พรอมเอกสาร

สถานศึกษาออกหนังสือนําสง พรอมแนบเอกสารของผูขอมีบัตรฯ 
จะดําเนินการออกบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ ตามลําดับที่สงมา เมื่อดําเนินการ

ยบรอยแลว จะแจงใหมารับทางระบบ My Office ทั้งนี้ ใหเจาของบัตรมารับดวยตัวเองหรือ

กรณีจําเปนตองใชบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐเปนการเรงดวน ใหผูขอมีบัตรฯ มาติดตอ         
ขอทําบัตรฯ ดวยตนเอง ที่กลุมบริหารงานบุคคล สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 
โดยเตรียมเอกสารหลักฐานใหครบถวน ตามขอ 1 ถึงขอ 3  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการ 

   ขอแสดงความนับถือ 

                                                                  

  (นายอํานาจ  อัปษร)   
รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา ปฏิบัติราชการแทน

ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร 

๑๑๖ 
       

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
กรุงเทพมหานคร เขต  ๒  ถนนลาดพราว 

รุงเทพมหานคร ๑๐๓๑๐ 

  จํานวน  1  ชุด 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดมอบอํานาจใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ดําเนินการออกบัตรประจําตัวใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 ใหสํานักงานคณะกรรมการ

กรุงเทพมหานคร เขต ๒ ขอใหโรงเรียน

เจาหนาที่ของรัฐใหถูกตอง ครบถวน ชัดเจน         
300 KB ชื่อสกุลเปน JPG.        

บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐใบเกา หรือใบแจงความ
ใบเปลี่ยนคํานําหนาชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล แลวแตกรณี/คําสั่งตางๆ แลวแตกรณี        

จะตองมีคําขอมีบัตรฯ พรอมเอกสาร

ที่ของรัฐ ตามลําดับที่สงมา เมื่อดําเนินการ
ทั้งนี้ ใหเจาของบัตรมารับดวยตัวเองหรือ      

กรณีจําเปนตองใชบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐเปนการเรงดวน ใหผูขอมีบัตรฯ มาติดตอ         
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒

ปฏิบัติราชการแทน 
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒ 

    






