
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานวิชาการและงานประกันคุณภาพสถานศึกษา  โรงเรียนบางกะปิ   
ที ่       ..................................................     วันที่ .............เดือน..................พ.ศ.256.....   
เรื่อง ขอเปลี่ยนคาบสอน 
เรียน รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการฯ  
 

  เนื่องจาก ข้าพเจ้า....................................................................................ต าแหน่ง..........................
กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน.........................................................................................มีความจ าเป็น ไมส่ามารถสอนใน
วันที่...........................................................................ถึง......................................... .......................................
เนื่องจาก........................................................................... ..........................................................................................  
  จึงขอแลกเปลี่ยนคาบสอน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

ว/ด/ป              
ที่สอน 

คาบท่ี ชั้นม.../... 
ห้อง 

แลกกับ 
ครูผู้สอน 

ว/ด/ป ที่ขอ
แลกเปลี่ยน 

คาบท่ี ชั้นม.../... 
ห้อง 

ลงชื่อ              
ผู้สอนแทน 

        

        

        

        

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

 ลงชื่อ..................................................... 
 (............................................................) 
         ผู้ขอเปลี่ยนคาบ 
 
 
 ลงชื่อ..................................................... 
 (............................................................) 
       หวัหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 
 ความคิดเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการฯ 
          อนุญาต   ไม่อนุญาต 
 
 ลงชื่อ..................................................... 
          (นางอุทุมพร  จิตรแสวง) 
   รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการฯ 


